/.
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Argquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez

Guaternala, 30 de jinio de 2022

Directora General del Patrimonio Cultural » Natural
Ministerio de Cultura y Deportes .
Su despacho.

Estimada Serora Directora General:

Tengoe el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguienter

Nombre completo del Contratista: _lose Manuel Garnica Archila - cUl: 2138786660101

Numero de contrato: DGPCYN-C23- 455-2022 $ir Acuerdo Ministerial:  287-2022 ) : ar

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS D Nit del Contratista: 84311274 =

Numero de Facture: DTE 1071793051 - Serie: FF4C3F35

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.50 & . Periode del Informe: junio de 2022 i

Manto Total del Contrato Q. 18,000.00 Plazo del Contrato:  01/04/2022 - 30/06/2022 . )

Unidad Administrativa donde y
presta los servicios: Archivo General de Centro Armérica

Chjetivos del Controto:

Ei TECNICO 3¢ compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archive General de Centro Amerlcq, de lax Direccién
de Patrimenio Documentdl y Bibliogréfico de la Direccidn Generui def Patrimonio Cultural y N,aturql del Ministerio de
Cultura y Deportes, o8 este Ministeric, con dedicacién v dlllgencm y con arregle a las prescripéiones de sus conotimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios TECNICOS que se déscriben a continuacién, sin ser estas limitativas, sine enunciativas.
(Segdn Clausula de contrate: Tercera)

Desarrolle Ordenado de Actividades:
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Brindé apoye en el proceso de digitalizacién con esmere v con el debida control de calidad en el Fondo Documental del Antigua Archive Histérico de la
Policia Nacienal;

Brindé apoyo en el ingreso de metadates que contribuyeron a un proceso de digitalizacién eficiente y ordenado;

Apoyé cen responsabilidad al equipo de digitalizacién asignado y velé por su pleno funcionamiento:

Brindé apoyo por el mantenimiento de una adecuada preductividad en el proceso de digitalizacién;

Brindé apoyo en todo momente por ka praservacién digital de ia informacidn que se digitaliza;

Apoyé en la actividad de digitalizacién bajo los pardmetros establecidos del Archive General de Centro América;

Apoyé los procescs de Acceso, Custodia Documental v Organizacién Documental cuando fue necesaric;

Brindé apoyo en ! procese de digitalizacisn, velé que la documentacidn fisica se haya dejado totalmente ordenada y conseruada

Brindé apoyo y velé por que se curnplieran les Mormas v Procedimientos establecidos; ;

Brindé apoyo con actividades que tengan relacisn con ka conservacién del Edificio v que prevenga cualquier riesgo o uulnerqblhdad contra el fondo;

Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusidn cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archive Generdl de Centro América, cuando

fue requerido por el jefe inmediato;
Apoyé en otras actividades relacionadas @ los servicios a prestar;
Brindé apoye con la impieza preventiva del escaner.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemnala, 3¢ ggjdﬁio de 2022

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
‘Directora General del Patrimonic Cultural ¢ Natural
Ministerio de Cultura y Deportes -
Su despacho,

Estirnada Sefiora Directora General:

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de Ryo’os de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  _Jose Manuel Garnica Archilad” CuUl: 2138786660101 )__,/ L

Ndrnerc de contrato: DGPCYN-029-455-20227 Acuerdo Ministerial:  287-2072 L

Sarvicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS -~ ~ Nit del Contratiste: 8431274 .~ 7

Ndmere de Factura: DTE 1071793051~ .~ Sarie: FF4C3F39 e

Henorarios Mensuales: Q. 6,000.00 i - Periodo del Informe: Junio de 2022 o -
Monto Total del Contrato Q. 18,000,00 i o Plézo del Contrato:  01/04/2022 - 30/06/2022 e
Unidad Administretiva dende - -

presta los servicios: Archivo General de Centre América

Ei TECNICO se comprgm‘é{; a prestar sus servicios TE.GNICOS para el Archivo General de Centro América, de la Direcdén
de Patrimenio Dogufnental v Bibliogréfico de Iqureccién Ceneral del Patrimonio ‘Cultﬁral y Natural, del Ministeric de
Cultura y Depgrt‘és de este Ministerio, con de,diéacién vy diligencia v con urreglq‘,c:vl&s prescripciones de sus conocimientos
té¢nicos, en la'prestacién de Servicios TECNICOS que se describen o continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas,
(Segtin Clausula de contrato: Tercera)

Chjetivos del Contrato:

Desairolio Ordenade de los Resultados Chtenidos:

a) Brindé apoyo en el proceso de digitalizacién con esmero v con el debide control de catidad en el Fonde Documental del Antigue Archive Histérico de la
Policia Nacional, con la digitalizacién de 93 legajos de 1 Unidades de Instalacidn;

b) Brindé apoyo en el ingreso de metadates que contribuyeren a un proceso de digitalizacitn eficiente y ordenado, con la digitalizacion de 21,096 imagenes;

< Apoyé con respomsabilidad al equipo de digitalizacién asignade v veld por su plenc funcionamiento, al realizarle [impieza preventiva dos veces ol dio;

’ d)__,x"Br‘lndé apoyo por el mantenimiento de una adecuada productividad en el proceso de digitalizacién, revisando las pardmetros v documentos ya
/. digitalizades diaricmente;

Brindé apoye en todo momento por la preservacion digital de la informacian que se digitaliza, verificande su resguardo diariamente;

Apoyé en la actividad de digitalizacién bajo los parémetros establecidos del Archive General de Centro América, velande que los pardmatros sean los

- adecuades;

Apoyé los procesos de Acceso, Custodia Documental v Organizacién Documental cuando fue necesaric;

h)  Brindé apoyo en el procese de digitalizacion, velé que la documentacion fisica se haya dejado totalmente ordenada v conservada, revisando o Unidad de
: Instalacién al momento de su asignacién v al momente de entregaria ya finalizada;
7 1) Brindé apoyo y velé por que se cumplieran Jas Normas y Procedimientes establecidos;

D _"Brindé apove con actividades que tengan relacidn con Ja conservacién dei Edificio v que prevenga cualguier riesgo o vulnerabilidad contra el fondo;

R)  Apoyé en reclizar actividades archivisticas, difusidn cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América, cuando
fue requerido por el jefe inmediato;
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INFORME EINAL DE ACTIVIDADES
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Arquitecta Jenny lvette Barries Vital de Rodriguez .
Directora General def Patrimonio Cultural v Ngtdral

Ministeric de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General:

e

Guaternala, 30 de junio de

Tengo el agrado de dirigirme o usted, para presentarle mi informe FINAL de q/ctiuidades siendo el siguiente:
e

Nombre completo del Contratista:
Nimero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):
Nimero de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monte Total del Contrato

Unidod Administrativa donde
presta los servicios:

Objetivos def Contrato:

Jose Manuel Gamica Archila

~

DGPCYN-029-455-2022

TECNICOS .~ e

DTE 147{793051

L

Q, 6,000.00 P

Q.18,000.00 P

Archive General de Centro América

00

GUl: 2138786663101 -
Acuerdo Ministerial; 287-2022 o -~
Nit del Contratista: 84311274 e - L

arie: FF4C3F39 o
Perfodo det Informe: Junio de 2022 -~

f_.fP'iazo del Contrate:

ra

o

01/04/2022 - 30/06/2022

-

El TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el A;chiub General de Centro Ar;l,érféﬂ, de la Direccion
de Patrimonic Documental y%ibliogréfico de la Direccidn General dél Patrimonic Cultural w.MNetural, del Ministerio de

Cultura v Deportes de
técnicos, en la prestacién
(Segtin Clausula de contrato: Tercera)

Desarrollo Crdenade de los Actividades Realizadas Durante el Periodo Comprendide:

fimitativas, sino enunciatives.

es&e‘Ministerio, con dedicacién v diligencioy con arreglo a las prescripciones de sus conodmientos
e Servicics TECNICOS que se describén & continuacién, sin ser estas

“’7 Brind& apoyo en el proceso de digitalizacién con esmero y con ef debido control de calidad en <l Fondo Documental del Antiguo Archive Histérico de la
i ?) Policia Nacional;
_/b), Brindé apoye en el ingreso de metadatos que contribuyeron a un proceso de digitalizacién eficiente y ordenado;
s _,.c)' Apoyé con responsabilidad al equipo de digitalizacién asignado y velé por su pleno funcionamiento;
J/ d) Brindé apoyo por el mantenimiento de una adecuada productividad en el precese de digitalizacidn;
e Brindé apoye en todo momente por ia preservacién digital de io informacién gue se digitaliza;
4 ) Apoyé en la actividad de digitalizacién bajo los pardmetros establecides del Archive General de Centro América;
j,«"' g)._.-‘ " Apoyé los proceses de Acceso, Custedia Documental y Orgonizacén Documental cuando fue necesarie: .
h)  Brindé apoyo en el proceso de digitalizacion, velé que la documentacién fisica se haya dejado totaimente ordenada y conservada;
) Brindé apoyo y velé por que se cumplieran las Normas v Procedimientos establecidos;

ks -
N -Brindé apoyo con actividades que tengan relacién con la conservacién del Edificio y que prevenga cualquier riesgo o vulnerabilidad contra el fondo:
. g

/
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/ﬂ?) fue requerido por el jefe inmediato;

Apoyé en realizer actividades archivisticos, difusidn cultural y acceso a la informacion en las instalaciones del Archive General de Centre América, cuando
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